




研究生指导教师选聘申请管理、学位评定分委员会导师选聘决议申请

操作手册
（学院教学秘书）











一、研究生指导教师选聘申请管理
[bookmark: _GoBack]用户可通过学校官网下方的【信息门户】进入应用中心，点击【网上办事大厅】找到《研究生指导教师选聘申请统计表》筛选、查看及导出数据。
[image: 6ab5b1f85ceafb52f8ec4275075d543]
[image: 4a1f50a2094350c95e040f50e341929]


[image: 73d109fe7856e4b28a5d725954a064d]
[image: ]
[image: ][image: ]

二、学位评定分委员会导师选聘决议申请
当确认本单位分委员会主席已审批完成本年度研究生指导教师选聘申请后，用户可如上通过学校官网下方的【信息门户】进入应用中心，点击【网上办事大厅】，在搜索栏搜索《学位评定分委员会导师选聘决议》事项进行填写。
[image: ]
系统会自动带出本单位已审批完成的各类导师名单及人数，用户自行填写会议时间、地点、参会人数等下载PDF，于线下签字盖章。
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