
点击左侧  【个人管理】

学生在规定时间内网上报名

 点击【活动信息发布】

点击【新增】

学院教学秘书审核

研究生院审核

 
学生登录研究生系统

 
点击左侧【培养环节】菜单

点击左侧【学生活动查询】菜单

 教师登录研究生管理系统

 
录入学术活动内容

必填项：活动类别、活动层次、活动开始时间、活动结束时间、活动地点、
主讲人、活动组织人手机号、学生报名开始日期、学生报名结束日期、限
制报名人数、活动简介、会议通知文件

注意事项：

1、年级和学院：不选，则为全校师生可报名，若选，则只有符合条件的学生可
以报名
2、限制报名人数：必须考虑教室或会议室最大容量。
3、学生报名结束日期：在“活动开始时间”之前。
4、会议通知文件：点击“下载模板”，完成后上传。

点击【提交】

审核通过后，活动申请教师
在活动信息发布-签到地址
处获取签到码

查看活动信息点击【报名】按钮

报名

报名成功后可在申请记录处查看

申请教师活动现场打开签到地址

（需要网络）

 申请教师点击【开始签到】后
弹出签到二维码（每15分钟滚动

更新）

学生打开移动端【北地信息服

务】【A6.北地研究生】

点击【学业】【扫码签到】菜

单，扫描二维码进行签到

签到成功后可在电脑端【培养环
节】【必修环节录入】【参加学

术会议和校内学术报告】处查看

学生操作 活动现场操作

 签到完成组织者点击【结束签

到】按钮

结束签到

学生先报名

学生后签到

教师申请举办学术活动和学生参加学术活动流程图
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