[bookmark: _Toc150013897]校内学术活动申请和组织流程（教师端）
校内的学术活动通过组织者（教师）网上提交活动信息，研究生院审批通过后，给组织者发送手机短信。短信中有活动现场用于学生扫描登记的动态二维码信息。活动组织者在活动现场打开短信链接，显示动态二维码（需要联网），学生现场扫描签到。
[bookmark: _GoBack]活动信息发布
系统功能位置【个人管理 > 活动信息发布】
教师点击【新增】进入发布信息维护页面
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录入学术活动内容
必填项：活动类别、活动层次、活动开始时间、活动结束时间、活动地点、主讲人、活动组织人手机号、报名开始时间、报名结束时间、限制报名人数、活动简介、会议通知文件
说明
1、年级和学院为选填项，如果选择只有符合条件的学生可以报名
2、填写活动组织者手机号码 用于接收会议签到短信
3、报名开始时间，报名结束日期在次时间范围内学生可以报名
4、限制报名人数为会议人数上线
5、会议通知文件可点击【下载模板】编写完成后上传
确认无误后点击【提交】按钮进行审核
[image: ]
审核通过后，可以查看签到地址，同时会收到活动短信信息。
请务必查看活动短信通知，用于现场学生签到。
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会议开始时，会议组织者在电脑上打开签到地址，通过大屏幕展示二维码。组织者点击【开始签到】出现签到二维码，学生进行现场扫描签到，签到完成后组织者点击【结束签到】停止签到。特别提示：需要连接网络，二维码是动态二维码，实时更新。建议活动前15分钟开启签到功能，活动开始后15分钟内关闭签到功能，具体有组织者自定。
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