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一、移动端 

1、进入网上办事大厅首页 

 
扫描二维码关注北地信息服务企业微信公众号，验证身份后，在北地

信息服务中找到网上办事大厅这个应用，点击即可进入办事大厅首页，如

下图 

        
 
 



 

2、查找事项 

查找自己要申请的事项主要有以下几种方式： 

（1）用户可在首页最上方对自己要申请的事项进行搜索。 

 
 

（2）点击页面底部的“大厅”按钮或首页的“我要办事”按钮，即

可进入“大厅”，查看当前身份可查看的所有事项。可根据服务部门、服

务角色、服务分类进行事项的筛选，以便更快速地查找到自己想要申请的

事项。 

     
3、申请事项 

点击事项后进入服务详情页，显示申请说明，申请人需仔细阅读申请

说明后方可进行申请； 



 

 
 

点击“立即申请”按钮，即可进入事项申请页面。依次按照申请表要

求填写，然后点击正式提交。 

      
  

4、查看申请的事项 

发起申请后会自动跳转到我的申请界面，显示当前用户正在进行中的

申请事项，同时用户可在首页底部点击“申请”按钮进入“我的发起”页

面，查看自己申请事项相关的信息，例如办理进度、流程处理记录等。 



 

      
     
 

二、电脑端 

1、登录网上办事大厅 

访问中国地质大学（北京）官网（https://www.cugb.edu.cn）首页，

点击菜单“公共服务>办事大厅”或者 页面下拉点击“办事大厅”按钮，

进入统一身份页面输入账号、密码后，登录进入网上办事大厅首页。 

 



 

 
2、查找事项 

查找自己要申请的事项主要有以下几种方式： 

（1）用户可在首页最上方对自己要申请的事项进行搜索。 

 

 

（2）点击页面顶部的“办事大厅”按钮，即可查看当前身份可查看

的所有事项。可根据服务部门、服务角色、服务分类进行事项的筛选，以

便更快速地查找到自己想要申请的事项。 



 

     
3、申请事项 

点击事项后进入服务详情页，显示申请说明、办理地点、咨询电话等

信息，申请人可仔细阅读申请说明后进行申请； 

 
 

点击“立即申请”按钮，即可进入事项申请页面。依次按照申请表要

求填写，然后点击正式提交。 



 

 

 

 

4、查看申请的事项 

发起申请后自动跳转到我的申请界面，显示当前用户正在进行中的申

请事项，同时用户可在首页右侧点击“我的申请”按钮进入“我的申请”

页面，查看自己申请事项相关的信息，例如办理进度、流程处理记录等。 



 

  

 
 
 

点击处理记录，可查看当前流程节点的流转。 

 
 


