说明：借用普通教室填写教室借用申请单、教室使用通知单，借用多媒体教室填写教室借用申请单、教室多媒体设备使用通知单、教室使用通知单

教室借用申请单（研究生院留存）

	用途
	
	借用人
	
	联系方式
	
	借用单位
	

	使用日期
	
	周次
	
	星期
	

	时间
	
	使用教室
	

	使用设备
	
	使用人数
	

	借用单位负责人签名：
	借用单位公章：


教室多媒体设备使用通知单（送多媒体管理办公室）

多媒体办公室地点：①19楼及阶梯—19楼225,82321607；②综合楼—综合楼4层， 82321992；

③科研楼及教三楼—科研楼301，82322513；④教一楼及教四楼—教一楼4层，82322326
	用途
	
	借用人
	
	联系方式
	
	借用单位
	

	使用日期
	
	周次
	
	星期
	

	课节或时间
	
	使用教室
	

	使用设备
	


研究生院公章

年  月  日

教室使用通知单（送教室管理办公室）

教室管理：①19楼及阶梯—19楼225,82321752；②综合楼—综合楼1层， 82321984；③科研楼—科研楼101，82322364；④教一楼—教一楼1层值班室；⑤教三楼—教三楼值班室；⑥教四楼—教四楼412
	用途
	 
	借用人
	 
	联系方式
	
	借用单位
	 

	使用日期
	 
	周次
	 
	星期
	 

	课节或时间
	 
	使用教室
	 


研究生院公章

年  月  日

