中国地质大学（北京） 研究生系统

【制定培养计划】操作说明

学生培养计划录入页面功能区划分

如下图所示，培养计划录入页面主要分为5个功能区：

学生基本信息：上方主要显示学生的一些学籍信息、研究方向。
学分信息：分为“要求学分”、“已选学分”2部分。
选课操作区：分为“本人培养方案课程信息、非本人培养方案课程信息”2部分，可对各类课程进行选课/退选，完成选课操作。
培养环节查看区：显示本人培养方案中的培养环节，必修、不可退选。
培养计划按钮区：选课结束、确认无误，可“保存”或“提交”；取消本次录入，点击“取消”即可。
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培养计划录入步骤

点击“录入培养计划”按钮打开培养计划录入/修改页面。
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核对研究方向：默认显示初始研究方向。

学生培养计划录入时，可修改本人所属方案中的研究方向（不能跨方案修改研究方向）。

如需跨方案修改研究方向，需联系学院或培养办老师于“学生研究方向维护”页面修改。如学生账户开放“培养计划管理》学生研究方向维护”权限，学生也可在改页面自行修改。

添加培养方案内课程
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图 本人培养方案课程部分示意图
添加非本人培养方案课程

“非本人培养方案课程信息”部分（如下图），点击“添加”按钮，打开“添加--非本人方案课程弹框”进行添加。
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添加成功的非本人方案课程，显示在“非本人培养方案课程信息”部分，学分计入“已选总学分数”。

培养计划制定完成，可进行保存或直接提交
培养计划提交成功后，由导师、研究生院分别审核。
注意事项

培养计划需满足以下条件方可提交成功：

“已选总学分数、已选学位课学分数”在要求学分范围内；

设置分组的课程满足课程门数或学分限制。

输入长度、必填等符合要求。

学生提交培养计划后，可通过以下3中方式修改培养计划：

联系审核人员退回再次修改提交
联系审核人员修改
联系学院或培养办工作人员修改
学生的培养方案未匹配到

学生研究方向未匹配到培养方案、或学生无研究方向等情况下，培养计划制定页面点击“录入培养计划”、“查看”按钮，均给出如下提示：XX姓名（学号），当前“年级、学生类别、学院、专业、研究方向”未匹配到培养方案，不可进行此操作！

可联系管理人员于 “学生研究方向维护”页面进行指定研究方向，自动匹配培养方案后此页面即可正常操作。



